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Provozní řád 
( vnitřní pravidla organizace ) 

Dětská skupina – Mája,jesličky 

 

 

1. Údaje o zařízení 

Provozovna  

Název:  Dětská skupina – Mája,jesličky 

Adresa  provozovny: Mlýnská 315/3, Bruntál 

Zřizovatel  

Zřizovatel:  Mája-dětský svět, z.s. 

Zodpovědná osoba: Marie Vymazalová BBA, manager 

Adresa: Nová Véska 27, Bruntál 

IČ:  07632703 

Tel. 777 589 337 

Email. : marie.vymazalova@seznam.cz 

 

Provozní dny : Pondělí až pátek  

Provozní doba:  7:00 – 15:30 

Kapacita: 12  dětí            

Věk dětí v dětské skupině : 1 rok – 6 let    

Datum zahájení provozu:  1.7.2020 dle projektu 

Datum navýšení kapacity provozu schváleno od: 2.7.2024 

Plocha denní místnosti: 55 m2 

Personální zajištění:  2 pečující osoby 
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2. Zápis a přijetí do dětské skupiny (DS) 

 

Do DS přijímáme děti od 1 roku do 6 let věku - na pravidelnou i nepravidelnou docházku. 

Do DS jsou přednostně přijímány děti s celodenní, každodenní docházkou a přihlášené v řádném termínu. V případě 
volné kapacity nabídneme místa zájemcům o zkrácenou denní docházku v minimální délce 6 hod., děti zájemců mohou 
být přijaté  i  v průběhu školního roku. 

Děti jsou do DS přijímány na základě přihlášky o umístění dítěte.  

Služba péče o dítě v DS je poskytována za úhradu (změna ceníku bude dle aktuální situace  aktualizován a dáváme na 
vědomí rodičům) : 

CENÍK A ( dítě má nárok příspěvek na provoz dětské skupiny z MPSV) 

3 000,00 Kč/ měsíc   3 - 5 dnI v týdnu    + strava 

2 700,00 Kč/ měsíc    2 dny v týdnu    + strava      

CENÍK B ( dítě nemá nárok na příspěvek z MPSV, je zapsáno v MŠ kde na něj pobírají příspěvek) 

5 000,00 Kč / měsíc    3 – 5 dní v týdnu     + strava 

4 000,00 / měsíc   2 dny v týdnu + strava    

 

Částka se může měnit s ohledem na ekonomiku. 

Péče  o dítě v dětské skupině je hrazena i s příspěvků z MPSV. 

Rodič je povinen nahlásit ukončení docházky dítěte měsíc dopředu písemně.  

Rodič je povinen hlásit zda je dítě zapsáno v jiné dětské skupině / sousedské hlídání/ mateřská školka !!!!!! 

Před přijetím do péče je s rodiči sepsána smlouva o poskytování služby péče o děti v dětské skupině a další potřebné 
dokumenty související s povinností vést dle zákona o dětských skupinách  č. 247/2014 Sb. 

Rodič si v přihlášce sám zvolí, zda má zájem o pravidelnou docházku s rezervací místa  v konktrétní den pro dítě, nebo 
dle domluvy pokud to kapacita dětské skupiny  dovolí. V případě zájmu o změnu je nutné se dopředu domluvit a v 
případě volné kapacity je možné po dohodě docházku změnit. 

Po předchozí domluvě lze čas příchodu a odhodu upravit, ale s ohledem na program a aktivity DS. 

Do DS přicházejí jen děti řádně přihlášené a zdravé. Rodiče omlouvají děti v aplikaci Twigsee. 

Rodiče dětí s příležitostnou docházkou si můžou děti nahlašovat dle volné kapacity. 

Rodiče jsou povinni dítě osobně předat pečujícím osobám, teprve potom mohou opustit prostory DS. 

Služba péče o dítě v DS je poskytována za úhradu. Příjemce se zavazuje hradit úhradu za službu na bankovní účet 
převodem. Fakturace je přístupná v aplikaci Twigsee. 

 



 
 
 

 
Mája-dětský svět, z.s. 

Nová Véska 27, Bruntál 
Tel. 777 589 337 

 
 

Služba je hrazená, běžné nemoci nejsou důvodem k vrácení  školkovného. Pečující osoby mají právo zavolat rodičům 
pokud dítě není zdravé a vyloučit jej z kolektivu v rámci prevence šíření nemocí. 

Minimální docházka do skupinky je 2x týdně z důvodu adaptace dětí. 

Úhrada za službu může být snížena ze zvlášt závažných důvodů a vždy po předchozí domluvě s managerem. Uhrada 
za službu není snižována z důvodu uzavření DS během dovolené rodiče mají právo si dané dny nahradit. 

 

3. Režim dne 

Pečující osoby jsou povinné režim dne pružně přizpůsobovat potřebám dětí vzhledem k věku dětí . 

Spontánní hry 

Spontánní hry se prolínají s činnostmi řízenými pečovatelkami ve vyváženém poměru se zřetelem na individuální 
potřeby a zájmy dětí. 

Didakticky cílené činnosti 

Didakticky cílené činnosti probíhají v průběhu celého dne formou individuální, skupinové či kolektivní práce. 

Délka činností je adekvátní k věku dítěte a nabízená činnost vychází z potřeb a zájmu dítěte. 

Zařazovány jsou aktivity odrážející momentální potřeby dětí. Pro děti s povinou předškolní docházkou se aktivně 
připravují na přechod do základní školy. 

Pohybové aktivity 

Dostatečně je realizován pohyb při spontánních hrách a pobytu venku. 

Průběžné jsou do programu zařazovány pohybové chvilky a hudebně pohybové činnosti. Děti s předškolní povinou 
docházkou jsou cíleně seznamovány se základy pohybových dovedností vzhledem k dalšímu vzdělávání na základní 
škole. 

Pobyt venku 

Pobyt venku je realizován minimálně  1 - 1,5 hodiny denně podle programu dětí zpravidla v rozmezí mezi 10:00 – 11:30 
hod, odpoledne podle odchodu dětí domů. 

Pobyt venku se neuskutečňuje při mrazu pod -10° C, při silném větru, silném dešti a inverzích. 

Pro pobyt venku využíváme vlastní přilehlou zahradu, veřejná hřiště a procházky po okolí prostor DS. 

Odpočinek a spánek 

Místnost je vybavena lehátky dle počtu dětí. 

Prostor pro ukládání lehátek umožňuje jejich řádné provětrání. 

Lůžkoviny může mít každé dítě vlastní z domu označené jejich značkou, popř. jménem či iniciálou. 

Respektujeme individuální potřebu spánku dětí, odpočinek je naplánován od 12:00, odpočívají všechny děti na lůžku 
při poslechu čteného slova (pohádky) či relaxační hudby.  

Po individuální dohodě je možné zajistit i spánek v kočárku např. v době pobytu venku nebo dle věku a potřeby dítěte 

Stravování 
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Oběd: 

Oběd je podáván v době 11:30 – 11:50 hod. 

Rodič si může sám zvolit, zda chce pro své dítě stravu připravovanou doma, nebo zda mu oběd zajistí provozovatel DS 
externím dovozem. 

Odebírané obědy jsou přepravovány a uchovávány podle hygienických standardů. 

Rodiče nesou plnou odpovědnost za nezávadnost, vhodnost a množství přinesené stravy z domova. 

Množství stravy je upravováno podle potřeb dítěte. 

Při stolování jsou děti vedeny k používání příborů a samostatnosti. 

Pro servírování oběda jsou k disposici misky, talíře a příbory odpovídající dětské ergonomii. 

Svačiny: 

Svačiny se podávají v době od 8:45 hod, odpoledne od 14:15 hod. 

 

V DS chceme rozvíjet zdravé stravovací návyky, proto vás žádáme o dodržování těchto pravidel: 

POVOLENO: OVOCE A ZELENINA VŠEHO DRUHU, cereálie, obložené pečivo, piškoty, mléčné výrobky, sušené plody. 

ZAKÁZÁNO:  BONBONY, ČOKOLÁDY, BRAMBŮRKY a výrobky s vysokým obsahem cukru 

Servírování probíhá pod dohledem pečující osoby. 

Pečovatelky mají oprávnění pro manipulaci s potravinami a dodržují hygienická pravidla při servírování stravy. 

 

Pitný režim 

Děti mají po celý den k dispozici čerstvé tekutiny (čaj, vodu, vodu se sirupem, džus ředěný vodou). 

Pečující osoby dbají na rovnoměrný příjem tekutin podle aktivit dětí a počasí. 

 

 

4. Hygiena a bezpečnost 

V prostorách DS je k dispozici lékárnička pro základní ošetření povrchových zranění. 

Hasicí přístroj s pokyny pro použití a požárním řádem je v prostorech DS a pečující personál je poučen o BOZP. 

K bezpečnému opuštění prostor DS v případě nouze slouží únikový východ. 

Pracovníci jsou řádně proškolováni v oblasti BOZP. Rodiče jsou seznámeni s BOZ. 

Místnosti, kde se děti pohybují, jsou pravidelně větrány a přiměřeně temperovány (podle plánovaných aktivit), je dbáno 
na přiměřené teploty v místnostech. 

Pečovatelky dbají na dostatečný a pravidelný venkovní pobyt dětí. 
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Pečovatelky doporučují správné a přiměřené oblečení dětí, ale dbají zásad a pokynů rodičů. 

Děti si pravidelně myjí ruce, mýdlo je hygienicky uskladněno v dávkovačích. K dispozici jsou i hygienické jednorázové 
utěrky. 

Pro děti jsou k disposici 2x dětský záchod, 10x nočník, 2x umyvadlo a 1x sprchový kout, 2x přebalovací pult, 1x výlevka 
hygienická zařízení splňují požadavky § 4, odstavec 2 vyhlášky 281/2014 Sb. o hygienických požadavcích na prostory a 
provoz dětské skupiny do 12 dětí. 

Pečovatelky mají hygienické zázemí oddělené od dětského. 

Toalety jsou vybaveny toaletním papírem, umyvadla mísící baterií. 

Rodiče zodpovídají za vhodný oděv a obutí pro děti v souvislosti s počasím, doporučujeme několik vrstev, které se dají 
dle potřeby přidávat nebo ubírat, pečovatelky dbají na teplotní komfort dětí dle aktuálních aktivit a vývoje počasí. 
Rodiče by měli donést vždy i náhradní oblečení pro případ, že je potřeba dítě převléci. 

Způsob nakládání s prádlem 

Ložní prádlo se mění jednou za 3 týdny, v případě potřeby ihned. 

Čistotu používaného prádla zajišťují rodiče praním v pračce na 60 °C. Pokud si zvolili variantu  vlastního ložního prádla. 
Naše organizace zajištuje prádelnu Liliana v Dolní moravici. Pokud by byla změna prádelny bude PŘ aktualizován. 

Čisté prádlo a lůžkoviny jsou skladovány ve skříních k tomuto účelu vyhrazených. 

Špinavé prádlo je skladováno odděleně od čistého a bezprostředně je předáno rodičům k vyprání. 

Úklid prostor 

Úklid po svačinkách, obědu, po tvoření  – stůl, ždidličky, pod stolem provádí pečující osoby může za pomocí dětí. 

Dezinfekce nočníků probíhá po každém použití na starost mají veškerý uklid pečující osoby. 

Prostory jsou uklízeny 1x denně, případně dle potřeby ihned. 

Úklid je prováděn mokrou cestou za použití ekologických úklidových prostředků, koberec je vysáván, odpadky vynášeny. 

Toalety, umyvadla a nočníky jsou umývány za použití ekologických čisticích prostředků s desinfekčním účinkem. 

Celkový úklid všech prostor, vč. mokrého čištění koberců, nábytku, mytí oken, svítidel a hraček je prováděn nejméně 1x 
ročně. 

Výmalba prostor proběhla v červnu 2020, 2025. Výmalba musí být obnovena nejpozději v pětiletém intervalu. Výmalba 
je plánovaná v roce 2030. 

K dispozici mimo prostor denní místnosti je uzamykatelná úklidová místnost pro bezpečné uložení úklidových 
prostředků a pomůcek. 

 Šatna 

Pro děti a pečující osoby je vyčleněna samostatná šatna. 

Každé dítě má vyčleněn samostatný úložný prostor pro ukládání bot, vrchního oděvu a náhradního oblečení. 

Pečující osoby dbají , aby děti měli dostatek vhodného oblečení dle aktuálního ročního období, vyčlení  oblečení které 
již vhodné není pokud to nedělají sami rodiče. Udržují pořádek v náhradních věcí u dětí. 
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5. Závaznost 

Provozní řád DS je závazný pro všechny děti, zákonné zástupce a zaměstnance. 

 

Platnost od 1.7.2020 

Aktualizace č.6 :  2.1.2026 

Vypracovala : Marie Vymazalová    

 

Seznámeni s provozním řádem : rodiče emailem 

Zaměstnanci organizace: 

- 

 

-  

 


